
MICROSOFT

POWERPOINT
LOGICIEL d’ASSISTANCE

à la PRESENTATION
de :

* Conférences,
* Exposés de mémoires, rapports de thèmes….



ou tout autre modèle de diapo



Comment SAISIR du TEXTE ?

Taper le texte ici

ou

utiliser la
fonction ²Insérer

Nouvelle
diapo

Zone de texte



Couleur(s)

d’arrière plan

de la diapositive



OU



Comment GERER les IMAGES ?

1) Par le menu « Insertion »



Impr

écran

Puis par collage de
l’image « écran » :

* directement dans
Powerpoint,

* dans un logiciel de
Dessin pour retouche.

Paint brush

2) Par mémorisation d’écran et touche clavier



Comment PERSONNALISER ou DEFINIR l’animation ?







Comment VERIFIER l’ANIMATION ?



TRANSITIONS entre DIAPOS:

effets, durées….

Mode trieuse de
DIAPOSITIVES



Exemple de problème à résoudre : image en arrière-plan

N° de diapo   Durée de la transition

Clic bouton droit
dans la diapo



Après
sélection de

l’image
précédente à
mettre au 1er

plan :



Clic bouton droit
dans la diapo

Affichage et
choix des

paramètres
de transition



Comment VISIONNER le DIAPORAMA

Diaporama (exécution)



Et maintenant….

àà vous !vous !


